
 
 

國立政治大學 101 年度第 2 次會計業務協調會紀錄 
 
時間：101 年 11 月 22 日（星期四）下午 2 時 
地點：行政大樓 7 樓第 5 會議室 
主席：魏主任如芬 
出列席人員：如簽到單                                    紀錄：張文玲 
 
壹、 主席報告 

感謝各位同仁前來參加本次會計業務協調會，大家在會計業務執行上如有任何

問題，或是有窒礙難行之處，歡迎大家提出。 
貳、 確認 101 年度第 1 次會計業務協調會 FAQ 彙整：確定。 
參、 業務報告 (略，詳議程) 
肆、 現場提問與回答：詳附件「FAQ 彙整表」。 
伍、 散會：下午 4 時 00 分 
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101 年度第 2 次會計業務協調會 FAQ 彙整表 
 

項次 提問內容 會計室說明 提問單位 

1 

有關碩博士班資格考試命題

閱卷費，碩班每科 600 元，博

班 800 元，但系所執行資格考

試每科之命題閱卷委員通常

不只一位，是共同命題的方

式，請問發放標準為何？ 

擬依系所實際執行需要，修改

碩博士班資格考試命題閱卷費

支給標準為碩班每科每人 600
元，博班每科每人 800 元，並

配合修訂「本校執行各項支出

應行注意事項」。 
社會學系 

 

2 

有關公用清冊表頭字數限

制 ， 是 否 可 以 開 放 一 些

space，因為有些國科會計畫名

稱真的很長。 
註：另選研中心亦提及校內其 
    他系統（如現金領據系 
    統），請一併處理。 

電算中心之答覆： 
列印版面可調整範圍內，可放

寬字數限制，近期將配合二代

健保實施修改相關程式時一併

調整後上線。 
 

社會學系 
 

3 

有關本校頂大經費補助研究

生前往大陸地區或國外撰寫

學位論文田野研究補助經

費，建議學校訂定相關補助標

準，及須經系或院會議審議通

過之程序，俾利為各單位執行

依據。 
 

（一）有關頂大經費之執行，應

依頂大計畫之相關規定

辦理。 
（二）案內所提之補助標準或

程序，係屬各執行單位之

權責，本室予以尊重，惟

核銷時應檢附相關證明

文件，俾利本室配合辦

理。 
 

社會學系 
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項次 提問內容 會計室說明 提問單位 

4 

建議會計室能在經費收支明

細表的摘要（人事費及助理薪

資部分），將計畫清冊之明細

寫明，以利計畫人員對帳。 

（一）有關計畫明細表摘要欄

內容，本室係於傳票作業

時登打，且以主摘要方式

辦理。 
（二）以本校國科會計畫發放

每月薪資（每月約 1,700
人）為例，目前係由人事

室統一造冊辦理核發，本

室於傳票作業時以「國科

會○○年○○月份薪

資—計○○人—清冊號

xxxxx」方式記錄，由於

計畫與人數眾多，本室並

無人力於各計畫記錄每

一位支領人員之姓名及

金額。且造冊單位於送出

薪資冊前，已先發信請各

計畫主持人就主持之計

畫，確認應核發人員相關

資料（姓名、金額），各

計畫如有對帳需要，請自

行於確認信發信時核對

相關資訊。 
（三）未來會計資訊系統如與

學校報帳系統順利橋

接，將以各單位報帳時所

鍵資料直接轉換至會計

資訊系統。 

選研中心 
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項次 提問內容 會計室說明 提問單位 

5 

軍訓室在會計年度支出收件

截止日後，有可能發生急需公

務支出（如協助送醫），以致

延誤送件，是否有寬限期間

（去年會議中亦有提出，今日

的答覆是否日後能引用，日後

無須再提出此問題）。 

（一）因本室人力有限且年度

結束時之案件量遽增，為

如期審核完畢辦理決

算，本（101）年度單據

請於 12 月 25 日以前送

達本室結報，如因特殊情

形無法結報者，最遲於

12 月 28 日前送達。 
（二）另 101 年度 12 月 29 日

至 31 日如有緊急公務支

出，單據請於 102 年 1 
月 2 日專人親自送達本

室。 

軍訓室 

6 

秘書處提醒各單位行政作業

之注意事項： 
（一）預借款：如 10 萬元以上

申請單，請放置在最上

面讓審核人員一目了然

加快流程。 
（二）核銷國外差旅費，機關

首長如未授權，請勿蓋

授權代判章。 
註：另選研中心亦提及

是否可於會計室網頁上

製表說明國內外出差旅

費報告表各欄位該如何

核章。 
（三）使用授權代判章時，必

須同時蓋主管職名章及

授權代判章，不要用手

寫或簽名。 
（四）如須跑文請詳細告知跑

文者之流程。 
（五）請各位同仁盡量配合，

多留一點時間給後面審

（一）各單位核銷案件常有核

章錯誤，需退件補正情

形，未來有關經費核銷的

時效性與正確性，將於系

所評鑑時列入考量。 
（二）針對國外出差旅費或其

他誤蓋授權代判章之案

件，請各單位於接獲會計

室通知後，指派正式職員

至會計室更正之，養成於

第一關即做好把關之好

習慣。 
（三）目前依本校授權原則，有

關國內外出差旅費報告

表各欄位之核章，將於會

計室網頁上另行說明。 
（四）請各單位於辦理經費核

銷或預借款項時，能提早

作業。 
 

 

秘書處 
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項次 提問內容 會計室說明 提問單位 

核人員有充足時間審核

案件，以免影響其時

效。 

7 

預借款應於活動前何時提

出，才能順利預借到款項。 
預借款案件於一般正常情形

下，本室收件後所需作業時間

約 7-10 個工作天，請各單位自

行依活動日期適時提出。 統計系 

8 

公用清冊造冊之權限為何？

如國科會計畫。 
電算中心之答覆： 
（一）在職教職員工皆有造冊

權限，且只能查詢修改個

人所造的清冊。 
（二）計畫類人員包含國科會

及非國科會，於聘期結束

後尚延長 90 天得使用學

校資訊系統。 

廣電系 
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